财经管理学院2016年迎新接待工作及入学教育实施方案

为贯彻落实9月3日学校迎新工作会议精神，确保2016级新生顺利入学，我院按照“隆重节俭、热情周到、耐心细致、安全有序”和“让每一位新生满意安心、让每一位家长肯定放心”的接待总体要求，树立学校、学院良好形象，制定本实施方案。

一、成立迎新接待与入学教育工作小组
组  长: 李兴贵  傅忠贤

副组长: 蔡奇航  孟秋菊

成  员: 程子彪 黄文曦  魏晓军  冉  芸  赵  娜  苟延杰 陈虹全 石敏 孙国强

2、 工作安排

   (一)准备工作
1、院情宣传：
(1)展板制作——院情综合、实践教学、学生活动3面。负责人:蔡奇航、孟秋菊、黄文曦。
(2)网页更新——程子彪、黄文曦。

2、新生资料：入学须知:财管概况、学生组织、日程安排、联系电话。负责人:魏晓军。
3、场地物质：饮用水、茶叶、电源插板等。负责人:程子彪。

4、工作培训：工作人员与接待人员参加，9月6日下午5:20。
(二)迎新工作

1、场地布置：负责接待场地的布置和拆除，包括展板、饮水器具、桌凳、电风扇等物资的搬运、回收。原数财学院和经管学院学生会体育部、原经管学院学生会劳生部负责。朱沛东(15.5)18227361455、何潇(15.6)17828896272。

2、新生接待：负责对本院各专业新生及家长到场的接待(女工部薛桂洪15708181545)。包括入学手续的办理、公寓住宿的引领与新生行李的搬运等。由迎新工作组及值班学生组成。详细安排见后表。
3、住宿安排：劳生部负责。
4、咨询协调：院领导、班主任、教师、值班学生。新生班班主任了解、熟悉本班学生；专业教师负责新生咨询。

5、数据管理：新生数据的统计、新生报到单的收集等(秘书部罗江燕15708181468)。值班小组组长负责。
6、照片采集——周  翀13658152229 龙雪梅 17828897085负责。

7、宣传报道——林钰琦17828897513 宁珂17828897129负责。

(三)家长座谈会
9月8日晚7:00家长座谈会接待工作(饮水、引领、照相、家长座谈会登记表等)，魏晓军负责。晚6点布置家长座谈会场地，管理新生秩序等，张勇负责。
(四)入学教育工作

1、工作协调：场地协调、主讲教师和学生发言人协调。李兴贵、黄文曦、王娟

2、场地布置：会标、PPT、电脑设备、话筒、场地清洁等。程子彪、魏晓军等

3、新生组织：座位安排、纪律维持等。原数财学院和经管学院团总支组织部负责。

(五)工作要求

着装大方得体，工作热情积极、吃苦耐劳，接待礼貌文明，正面介绍校院基本情况。

三、迎新接待与入学教育日程安排
总负责：傅忠贤 李兴贵

	时间
	地点
	内  容
	负责人

	9月6日

(星期二)
	17:20
	513教室
	迎新接待与入学教育工作培训
	黄文曦

	9月7日
(星期三)
	8:00-12:00
	教学楼正门前
	布置迎新场地
	蔡奇航
魏晓军

	
	12:00-16:00
	教学楼正门前
	迎新报到；接待咨询
	蔡奇航
李健

	
	16:00-22:00
	教学楼正门前
	迎新报到；接待咨询
	苟聪聪

魏晓军

	9月8日

(星期四)
	8:00-12:00
	教学楼正门前
	迎新报到；接待咨询
	杨波
黄文曦

	
	12:00-16:00
	教学楼正门前
	迎新报到；接待咨询
	赵娜
魏晓军

	
	19:00-21:00
	教512
	家长座谈会:校史校情与院情、育人理念与办学特色、注意事项等；分班建立家校联系QQ群。
	傅忠贤
李兴贵

	
	16:00-22:00
	教学楼正门前
	迎新报到；接待咨询
	蔡奇航
程子彪

	9月9日

(星期五)
9月9日

(星期五)
	8:00-12:00
	教学楼正门前
	迎新报到；接待咨询
	苟延杰
黄文曦

	
	12:00-16:00
	教学楼正门前
	迎新报到；接待咨询
	冉芸
魏晓军

	
	16:00-20:00
	教学楼
正门前
	迎新报到；接待咨询
	蔡奇航

王娟

	
	16:00-19:00
	10舍
3舍
	走访新生公寓，了解情况
	傅忠贤

李兴贵

	
	19:00-22:00
	分班

教室
	第一次班会：“自我介绍”主题班会；通报近期教育活动安排，强调纪律与安全，处理报到遗留问题等。
	班主任

	9月10日(星期六)
	校园
	新生自行安排：1.游览校园，熟悉环境

2.社团活动日:社团招新(食堂前)
	班主任

	9月11日

(星期日)
	9:00-11:00
	音乐

演播厅
	开学典礼：见附件“议程”。
	傅忠贤

李兴贵

	
	15:00-17:00
	分班

教室
	分班领取、分发教材；
	班主任

	
	19:00-21:00
	
	第二次班会：统计新生数据，组建临时班委，收取学生自带的学籍档案、制定班规等。
	

	9月12日

(星期一)
	8:30-11:30
	田径场
	学校举行开学典礼，全体新生参加。
	蔡奇航
黄文曦

	
	15:00-18:00
	校史馆

图书馆
	根据情况分班进行:班主任带领本班学生参观校史馆、图书馆等。
	蔡奇航

黄文曦

	
	19:00-21:00
	学术报告A厅
	专题教育(一)“知校爱校教育”、“院系专业介绍”：校史院史；人才培养方案等。
	傅忠贤

	9月13日

(星期二)
	9:00-11:00
	多功

能厅
	专题教育(二)“规章制度学习”、“诚信安全教育”：诚信意识、防艾禁毒、防骗安全；奖惩办法、助学金评定、入党常识、文明行为养成教育等。
	李兴贵

	
	15:00-17:00
	多功

能厅
	专题教育(三)“规章制度学习”：学籍、学分、学位、考试等规章制度。
	孟秋菊

	
	19:00-21:00
	分班

教室
	专题教育(四)“大学适应教育”：学习方法、情绪调节、职业规划、习惯养成教育等。
	班主任

	9月14日

(星期三)
	9:00-11:00
	自定
	专题教育(五)“学长分享会”：学长学习生活分享等。分专业进行，报告学生待定。
	黄文曦
魏晓军

	
	15:00-17:00
	学生

寝室
	专题教育(六)“寝室生活习惯教育”：寝室清洁卫生示范与打扫。
	蔡奇航

黄文曦

	
	19:00-21:00
	分班

教室
	中秋茶花会:新生抒发大学观感，畅谈大学规划，展示个人才艺等。
	班主任

	9月15日-17日(星期四-六)
	自定
	中秋节放假：以班级为单位自行安排，素质拓展活动(以游戏为主)；班主任必须完成一次与新生谈心谈话活动。
	班主任

班委

	9月17日

(星期六)
	19:00-21:00
	分班

教室
	第三次班会1.清点人数；2. 讨论并通过班规；3.做好上课前的准备工作。
	班主任

	备注
	相关学生干部须提前做好入学教育准备工作和现场组织工作。


四、迎新值班人员安排:
总负责：傅忠贤 李兴贵
	时  间
	上   午(7：30-12:00)
	下  午(12：00-16：00)
	晚   上(16：00-22：00)

	
	接待

教师
	接待学生
	接待

教师
	接待学生
	接待

教师
	接待学生

	9月7日
(星期三)
	蔡奇航

魏晓军
	负责人：张灶敏（15708181467）杨敏（15708181494）

劳生部及体育部全体
	蔡奇航

李健
	负责人:王心语（人管）17828897029
及该班十五名志愿者
	苟聪聪

魏晓军
	负责人:朱晓燕17828897075（物流）

及该班十五名志愿者

	9月8日
(星期四)
	杨波
黄文曦
	负责人:陈晓雪15283507326(15.3财管)

及该班十五名志愿者
	赵娜
魏晓军
	负责人：蔡梦霞18280128848（15.4财管）

及该班十五名志愿者
	蔡奇航
程子彪
	负责人：杜慧玲 13219162225(15.5财管)
及该班十五名志愿者

	9月9日
(星期五)
	苟延杰
黄文曦
	负责人：陈文丽17828896253 (15.6财管)
及该班十五名志愿者
	冉芸
魏晓军
	负责人：张勇志(15.7)17828896327
及该班十五名志愿者
	蔡奇航

王娟
	负责人：张灶敏（15708181467）  杨敏（15708181494）

劳生部及体育部全体

	备注：1.接待人员要按照学校接待工作总要求，佩戴统一的接待标志，认真负责做好新生接待工作。2.第一班接待人员负责接待用品的租借和场地布置，最后一班负责场地的撤出和接待用品的归还。3.值班小组长提前30分钟到场进行工作和物质交接。


附件:
★新生家长座谈会议程:
主持：蔡奇航
1、播放学校宣传片；
2、院长傅忠贤介绍校情、院情等；

3、学生家长与到学院领导老师互动；
4、副书记(主持工作)李兴贵总结讲话。
★分班集中地点安排与班主任及其联系方式:
	班级
	专业
	地点
	班主任
	联系方式
	班主任助理

	2016级1班
	人力资源管理
	510
	程子彪
	15882916861
	章家燕(18090316167)

	2016级2班
	财务管理
	412
	冉芸
	15828176362
	周有芸(17828896280)

	2016级3班
	财务管理
	413
	冉芸
	15828176362
	周有芸(17828896280)

	2016级4班
	财务管理
	427
	赵娜
	15982989167
	邱玉冬(15282250449)

	2016级5班
	财务管理
	428
	赵娜
	15982989167
	邱玉冬(15282250449)

	2016级6班
	物流管理
	512
	苟延杰
	13982881099
	王琦琦(17828897076)

	2016级7班
	审计学
	506
	魏晓军
	18780753026
	李槿曦(15183584111)

	2016级8班
	审计学
	507
	魏晓军
	18780753026
	李槿曦(15183584111)


★走访学生宿舍安排(9月9日、12日):
	带队领导
	参加教师
	对应寝室
	引领学生

	傅忠贤 
	苟延杰 魏晓军
	10舍
	孙国强、田盟盟及班助

	     孟秋菊
	黄文曦  
	3舍
	石敏 邓爽 刘梦及班助

	     李兴贵
	冉芸
	3舍
	何玲鑫、刘翠、周娟吉及班助

	蔡奇航
	赵娜
	3舍
	王宣如、冯敬、宁柯及班助

	程子彪
	张源
	3舍
	陈欢、罗贤垟、曹红及班助


★开学典礼议程:
主持：孟秋菊
1、介绍到场教师；

2、播放学校宣传片

3、傅忠贤院长讲话；

4、教师代表（王娟）寄语；
5、老生代表（包茂婷）发言；

6、新生代表（待定）发言；

7、李兴贵书记作总结讲话。

                                               财经管理学院

2016年9月5日
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